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• Sitúese en el aula virtual 
para recuperar los 
contenidos de una 
asignatura o curso. 

• En el lateral derecho del 
aula virtual encontrará 
el bloque de 
Administración y 
seleccione la opción de 
Importar (1).

También, puede acceder a través 
de las opciones: 
Más -> Reutilización del      
curso -> Importar (2).

Nota: En caso de que el cajón lateral derecho 
(3) esté cerrado, será necesario desplegarlo 
para acceder al bloque de Administración.
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Nota: Si necesita habilitar un bloque lateral en el aula 
virtual o no encuentra el bloque de ADMINISTRACIÓN, 
siga estos pasos:

• Habilite la EDICIÓN (1).
• En Agregar un bloque (2),  seleccione Administración 

(3).
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Paso 1 Selección de cursos. 
Busque el curso que desea 
importar en el área de 
“Buscar cursos” (1), 
márquelo en el círculo 
correspondiente y pulse la 
opción de Continuar.
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Paso 2 Configuración inicial. 
Mantenga señaladas las 
opciones que vienen  por 
defecto y pulse la opción de 
Siguiente.

Nota: Si lo que desea es hacer una 
importación completa del aula virtual 
sin hacer cambios en la configuración, 
ni eliminar contenidos, pulse sobre la 
opción Saltar al último paso (1). 
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• Paso 3 Configuración del 
esquema. 
En la siguiente ventana es posible 
incluir todos o algunos de los 
contenidos que desea añadir en 
la importación. Por defecto, 
vienen todos los contenidos 
seleccionados. 

• Pulse la opción de Siguiente.
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• Paso 3 Confirmación y 
revisión.
A continuación, se 
presenta, a modo de 
resumen, el contenido 
de la importación.

• Paso 4 Realizar la 
importación.
Pulse el botón de 
Realizar la 
importación.



Paso 5 Completar. Por último, si la Importación se ha realizado con éxito, pulse la 
opción de Continuar.

Importar AV



Unidad para la Docencia Virtual (UDV)
https://www.ull.es/servicios/unidad-para-la-docencia-virtual-udv

Av. de la Trinidad, 61 
Torre Profesor Agustín Arévalo, Planta 1, ala izquierda

Campus Central ULL. 38071

San Cristóbal de La Laguna (Tenerife, España).

Horario: 
lunes a viernes de 9:00h. a 14:00h.

922319035

campus@fg.ull.es

https://www.ull.es/servicios/unidad-para-la-docencia-virtual-udv
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